１．福祉タクシー券欄の入力方法
　（１）入力項目　
	項番
	入力する項目
	備　　　　考

	１
	自治体名
	

	２
	タクシー券枚数
	金種毎に入力


　（２）自治体名
　　　　　自治体欄はプルダウンメニューの項目から選択するか、直接入力します。但し、直接入力する
内容がメニュー上にないとエラーになります。
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図１）
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図２）
　①　自治体名列の行にカーソルを合わせ「左クリック」押します。上図の様に　▼印が表示されます。
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　　　　　　　　　　（図２）
②　▼印を押すとプルダウンメニュー
　　　　が表示されます。（図３）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図３）
　③　プルダウンメニューより、必要な自治体名にカーソルを合わせクリックします。
　（２）福祉タクシー券枚数の入力
　　　　　送付する福祉タクシー券枚数を入力します。金額欄は枚数に合わせ自動計算し表示します。
　（３）留意事項
　　　　　現在、福祉タクシー券種が３種類ある「狛江市」には対応できておりません。
　　　　　※　券種　１００円、６００円、１０００円の３種類
　（４）自治体名のクリアー
　　　　　クリアには２方法があります。
　　　　①　自治体名の入力と同様に、表示する行にカーソルを合わせ左クリックします。
　　　　　　プルダウンメニューを表示し１番上（先頭行）の未表示（スペース）行をクリックします。
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　　　　　②　標準的な操作で、クリアするセルにカーソルを置き、右クリックし「数式と値のクリア」
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　　　　　　を押します。
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２．補助券欄の入力方法
　（１）自治体名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図４）


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図５）


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　①　入力を必要とする行にカーソルを置き左クリックします。（図４）
　　　②　行の右上に　▼印が表示されますのでクリックするとプルダウンメニューが表示されます。
（図５）
　　　③　必要な自治体名を選択しクリックします。
　（２）「内訳」
　　　　　　内訳は補助の金額を選択します。例えれば練馬区の場合
	項番
	補助の種類
	補　助　金　額
	備　　　考

	１
	車いす
	￥１，２００
	

	２
	ストレッチャー
	￥２，４００
	

	３
	キャンセル
	￥１，１００
	


　　　　　上記の通り３種類有ります。
　　　①　「自治体名」の入力と同様に「内訳」の必要な欄のセルにカーソルを置きクリックします。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（下図６）
　　　②　行の右上に　▼印が表示されますのでクリックするとプルダウンメニューが表示されます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図７）





　　　　（図６）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図７）
　　　③　行の右上に　▼印が表示されますのでクリックするとプルダウンメニューが表示されます。
（図７）
　　　③「内訳」を選択すると補助金額が隣の「補助金額」欄に表示されます。（図８）


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（図８）
　　　④　枚数または件数を入力すると「合計金額」を自動計算します。
　（４）自治体名・内訳のクリアー
１．福祉タクシー券欄の入力方法」　「（４）自治体名のクリア」を参照
３．手数料の計算
　　　　　　　　「小数点以下切り捨て」にて計算しています。
４．振込手数料
　　　　福祉タクシー券換金後の金額は　「三菱東京ＵＦＪ銀行　錦糸町支店」　の口座から振り込まれます。自社指定の振込先銀行により振込手数料が異なることに注意してください。
　　　　三菱東京ＵＦＪ銀行の振込手数料一覧は下記の通りです。

　（１）自社銀行口座の設定
　　　　　Ｓｈｅｅｔ「振込先銀行の指定」を開いて「振込情報」を指定してください。


　　　　　　上図の太枠に、振込銀行区分を入力することにより自動にて「振込手数料」を自動計算
します。
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